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Priloha C. 1 k usneseni ¢. 5/2018 zastupitelstva obce Radostov ze dne 4. 6. 2018

Obec RADOSTOV

Zakladni pravidla postupd souviseijicich se zpracovanim osobnich Udajt

Cl. 1

(1) Zastupitelstvo obce Radostov usnesenim €. 5/2018 ze dne 4. 6. 2018 vzalo na védomi
pravidla postupl souvisejicich se zpracovanim osobnich Udajl v samostatné a prenesené
plsobnosti obce v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o
volném pohybu téchto Udajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt) — GDPR.

(2) Zastupitelstvo obce XY uklada jednotlivym clendm zastupitelstva obce, aby pfi plnéni
svych Ukold zajist'ovali dodrzovani téchto pravidel. Starostovi obce uklada zajistit dodrzovani
téchto pravidel pfi zpracovani osobnich Udajd obecnim Gfadem a pfi plnéni smluv, jejichz
predmétem je zpracovani osobnich udajd.

Cl. 2

(1) Obec zpracovava osobni tdaje vyhradné v souladu s pravnimi dlivody stanovenymi v ¢l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ucely zpracovani osobnich Udajl a
dobu jejich zpracovani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zaznamech o cinnostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

(2) K osobnim udajlim maji pristup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni
svych Ukold a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovavaji o osobnich Udajich, s nimiz se
seznamuji, micenlivost.

(3) V pripadech, kdy obec hodld v souladu s GDPR zverejnit osobni Udaje, napriklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankach, vzdy predem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zverejnéni.

Cl. 3

(1) Obec pfijima opatieni k zabezpeceni osobnich Udajd, a to zejména:

a) zajisténi pritomnosti osoby uvedené v ¢l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni Udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pristupné jinym osobam, popripadé uzamykani
listin s osobnimi Udaji, pokud osoba uvedena v ¢l. 2 odst. 2 neni v této dobé pritomna,

b) uzamykani prostor, v nichz jsou uchovavany osobni Udaje,

c) ochrana pristupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni Gdaje, individualnimi
silnymi hesly a ochrana téchto hesel pred vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro prenosna zarizeni,
pokud jsou pro né takové programy bézné dostupné,

e) dalsi vhodna opatreni provadéna odpovédnou osobou pro ochranu prenosné vypocetni
techniky nebo prenosnych ulozZist’ dat (napfiklad neustaly dohled, zamceny prepravni obal,
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folie na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s uUlozistém pfi kopirovani dat do jiného
pristroje),

f) Sifrovani souborl s vétSim mnoZstvim osobnich Udajd nebo se snadno zneuZitelnymi nebo
citlivymi osobnimi Udaji v pripadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na sdilené
ulozisté.

(2) Obec vede evidenci vypocetni techniky, Ulozist dat a programového vybaveni
pouzivanych ke zpracovani osobnich Gdajli. U pfenosné vypocetni techniky a uloZist’ dat se
eviduje téZ osoba odpovédna za vyuzivani prenosného zafizeni a za jeho ochranu pred
neopravnénym pristupem. Obec zajist'uje, aby vypocetni technika a Ulozisté dat pouzivana ke
zpracovani osobnich Udajl nebyla vyuzivana k soukromym Gcellm.

(3) Obec vede evidenci klicd pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi Udaji a uzamykani
prostor, v nichz se zpracovavaji osobni Udaje.

(4) Obec dba na fadné plnéni povinnosti podle predpisd upravuijicich spisovou sluzbu a
archivnictvi, zejména vcas a fadné provadi skartacni rizeni.

Cl. 4

(1) Obec zfizuje funkci povérence pro ochranu osobnich Udajd (dale jen ,povérenec").
Povérenec plni povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym
dokumentem upravujicim vzajemna prava a povinnosti obce a povérence.

(2) Obec dale

a) vede zaznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,

b) zajist'uje informovani subjektd Udajl podle ¢l. 13 a 14 GDPR,

) naplfiuje prava subjektd Udajd, zejména prava na pristup k udajiim podle ¢l. 15 GDPR a
prava na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlasovani a oznameni poruseni zabezpeceni osobnich Udajd podle ¢l. 33 a 34
GDPR.

(3) Navrhy zaznam(, informaci, vyfizeni zadosti a ohlaseni a oznameni podle odstavce 2
zZpracovava poveérenec.

(4) Obec poskytuje povérenci potfebnou soucinnost.
Cl.5

(1) Obec vede evidenci opatieni podle ¢l. 3, evidenci pfipadnych souhlasl se zpracovanim
osobnich Udajli a evidenci pfipadd poruseni zabezpeceni osobnich Udajd.

(2) Obec pravidelngé, nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
Udajd a prijima opatfeni k napravé. Vyhodnoceni zpracovava povérenec za soucinnosti obce.

Ing. Eva Vasakova
starostka obce Radostov
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